Zakladni §kola LOPES Cimice, Praha 8, Lib¢&icka 399, piispévkova organizace
se sidlem Libcicka 399/8, 181 00 Praha 8
10 POSKYTOVANI INFORMACI
Cislo jednaci / Spisovy znak / Skartaéni znak 1182/2024 1.7. Al0
Vypracoval: Mgr. Stanislav Horacek, reditel
Schvalil: Mgr. Stanislav Horéacek, feditel
Na pedagogické rad¢ projednano dne: 20. 11. 2024
Smérnice nabyva platnosti dne: 20. 11. 2024
Smérnice nabyva u¢innosti dne: 20. 11. 2024

1 Obecna ustanoveni

1.1 Na zéklad¢ zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
piedpist (dale jen ,,zdkon*), vydavam jako statutarni organ organizace (dale jen ,feditel®) tuto
smeérnici.

1.2 Smérnice upravuje ustanoveni zdkona na podminky organizace, ktera je podle zakona povinny
subjekt a ma poskytovat vetejnosti informace vztahujici se k jeho ptisobnosti.

1.3 Smérnice je umisténa na webovych strankach organizace a na pristupném miste ve skole.

2 Zadatel
2.1 Zadatelem mize byt fyzicka nebo pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci,
bez ohledu na divod svého zajmu o danou informaci.

3 Informace

3.1 Reditel poskytuje informace na zékladé Zadosti nebo zvefejnénim.

3.2 Informaci, kterou je feditel povinen poskytnout, je fakticky tidaj tykajici se otdzky v plisobnosti
feditele, nikoliv vSak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho piedpisu apod.

3.3 Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd miize byt vzdy znovu vyhledéna a ziskéna,
zejména vydand tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zptisobem umoznujici dalkovy ptistup (webové stranky skoly).

3.4 Doprovodnou informaci je takova informace, kterd uzce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim ptvodu, existenci, poctu, ditvodu odepteni, dob¢, po kterou diivod odepieni
trva a kdy bude znovu prezkouman).

4 Poskytované informace

4.1 Reditel zveiejni informace stanovené provadécim piedpisem k zakonu.

4.2 Struktura informaci zvefejiovanych o povinném subjektu v souladu s § 1 odst. 1 vyhlasky
¢. 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvetfejiiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu
ukonli vykonavanych v ramci agendy, ve znéni pozd¢jSich ptedpisti, viz Pfiloha ¢. 1 Struktura
informaci zvetfejiiovanych o povinném subjektu.

4.3 Osnova popisu ukonil vykondvanych v ramci agendy v souladu s § 2 vyhlasky ¢. 515/2020 Sb.,
o struktufe informaci zvetejiiovanych o povinném subjektu a o osnove popisu ukonl vykonavanych
v ramci agendy, ve znéni pozd¢jSich predpisi, viz Ptiloha ¢. 2 Osnova popisu tkond organu vetejné
moci.

5 Zpisob a rozsah zverejiovani informaci

5.1 Organizace zvetejiiuje informace na zékladé zadosti, nebo zvefejnénim:
a) na ufedni desce Skoly, vCetné zptisobu umoziujicim dalkovy pfistup,

b) v kancelafi Skoly,

¢) prosttednictvim osobniho jednani,

d) prostfednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti Skoly.
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5.2 Na zakladé zadosti se informace poskytuje podle obsahu zadosti, zejména:
a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobg,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZzadovanou informaci,

d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému,

f) umoznénim dalkového piistupu k informaci.

6 Omezeni prava na poskytnuti informace

6.1 Organizace neposkytne informaci, ktera:

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plivodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotcené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

c) byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zakon neukldda, pokud nesdélila,
ze s poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci Cinnosti soudt nebo jejiz poskytnuti by bylo
poruSenim ochrany duSevniho vlastnictvi,

e) feditel miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, kterd vznikla pfi
ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim.

6.2 Omezeni prava na informace znamena, ze feditel poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

6.3 Organizace (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského natizeni k GDPR zachovava ml¢enlivost
a chrani pred zneuzitim data, idaje a osobni tidaje a zaméstnancii organizace, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zdka a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatfizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazduje pouze nezbytné udaje
a osobni udaje, bezpecné je ukladd a chrani pfed neopravnénym piistupem, neposkytuje je
subjektlim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vytazuje a dal nezpracovava.

6.4 Organizace muze odmitnout Zadost nebo jeji ¢ast do sedmi dnil ode dne jejiho pfijeti, pokud Ize
ve vztahu k ni dovodit, Ze cilem zadatele je zpasobit:

a) natlak na fyzickou osobu, jiz se tykaji pozadované informace, pokud nejde o informace podle
§ 8a odst. 2 zakona,

b) nepfiméfenou zatéz povinného subjektu; za zplsobeni nepfimétfené zatéze se povazuje také
podavani zadosti o informace u vétsiho poctu povinnych subjektli bez zjevné obsahové souvislosti
pozadovanych informaci, a to zpravidla v reakci na predchdzejici postup povinného subjektu vici
zadateli nebo na vztah s fyzickou osobou uvedenou v pismenu a).

7 Vytizovani Zadosti o poskytnuti informaci

7.1 Za ptijimani a vyfizovani zZadosti o poskytnuti informaci odpovidé feditel.

7.2 Zadost o poskytnuti informace se podava tistné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné i jinym zpusobem, elektronickou poStou nebo na jiném nosici dat).

7.3 Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mtze teditel
misto pozadované informace sdélit jen idaje umoziujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.
V ptipad¢ ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pripade pisemné zadosti nejpozdeji do 7 dnti ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trv4 na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

7.4 Neni-li zadost vyfizena ustné, poskytne se pozadovand informace pisemné, nahlédnutim
do spisu, v€etn€ moznosti potizeni kopie, nebo na pamét'ovych mediich.

7.5 Ustni zadost lze vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva
na pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel k podani Zadosti v pisemné forme.
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7.6 Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou
ve $kole. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napf. ve vyroéni zpravé) se zpravidla vyiidi
poskytnutim udaji o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti ziejmé, Ze je urCena organizaci jako
povinnému subjektu nebo neni zifejmé, kdo Zadost podal, feditel ji bez dalSiho odlozi.

7.7 Pokud je Zzadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovdna nebo je
formulovéna pfiili§ obecné, feditel vyzve Zadatele ve 1hiité do sedmi dni ode dne doruceni zadosti,
aby Zadost upfesnil. Neupiesni-li zadatel zadost do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy, rozhodne
feditel o odmitnuti Zadosti.

7.8 Pokud je pozadovand informace mimo ptisobnost feditele, Zadost se odlozi a odlozeni Zadosti
a jeho diivod sdéli do tii dnii Zadateli. Reditel nemé povinnost postoupit zadost p¥islu§nému organu.
7.9 Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozd&ji do 15 dnti ode dne dorudeni Zadosti, ptipadné
ode dne uptesnéni zaddosti. O formé¢, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

7.10 Lhitu 15 dnit mize teditel prodlouzit nejvyse o deset dnll pouze z nasledujicich divodu:

a) jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

b) je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgadnem statni spravy.

7.11 Reditel je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouzeni lhiity a déivodech prodlouzent,
a to jesté pred uplynutim lhiity 15 dnt.

7.12 Pokud feditel odmitne zcela nebo z¢€asti poskytnout Zadateli informace, vydéa o tom ve lhtté 15
dnti, pfipadné v fadné¢ prodlouzené lhaté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipadé odloZeni
véci.

7.13 Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici
nalezitosti:

a) nazev a sidlo organizace,

b) ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

¢) oznaceni zadatele o informaci (jméno a ptijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

e) odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, vcetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich predpisi,

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dob& podani odvolani,

g) vlastnoru¢ni podpis feditele s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

h) jméno, piijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

7.14 Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.

7.15 Pokud Zadatel z4da o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylou€eny, organizace
ptipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

7.16 Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:
a) datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,

b) jméno, piijmeni Zadatele (nézev a sidlo), spojeni na zadatele,

¢) zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,

d) datum vytizeni Zadosti.

8 Uhrada nakladi

8.1 Reditel bude pozadovat uhradu skuteénych nakladi spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosiéti dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrdi predpokladanou vysi thrady nakladt. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné
zastupce zaka, kteti pozaduji informace o skole (vzdélavaci program, uc¢ebni plany, koncepce skoly,
organizacni struktura) a o vysledcich zakt ve vychovné vzdélavacim procesu.

9 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci
9.1 Informace poskytnuta stné bez vyhleddvani podkladt: zdarma
9.2 Informace poskytnuta na zéklad¢ zvetejnéni: zdarma
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9.3 Sazba za potizeni Cernobilé kopie nebo tisku na papir: format A4 jednostranny 2 K¢/ks; format
A4 oboustranny 4 K¢/ks; format A3 jednostranny 4 K¢/ks; format A3 oboustranny 8 K¢/ks.

9.4 Sazba za pofizeni barevné kopie nebo tisku na papir: format A4 jednostranny 6 Kc¢/ks; format
A4 oboustranny 12 K¢/ks; format A3 jednostranny 12 K¢/ks; format A3 oboustranny 24 K¢/ks.

9.5 Sazba za potizeni kopie do elektronické podoby: format A4 a A3 jednostranny 1 K&/ks; format
A4 a A3 oboustranny 2 Kc/ks. VySe thrady za pofizeni kopie do elektronické podoby v sobé
nezahrnuje ¢innost zaméstnance organizace, kterd je spojena s anonymizaci dokumentu. Tato
¢innost je stanovena sazbou za vyhledani informace a jeji zpracovani za ucelem poskytnuti.

9.6 Sazba za technické nosice dat: Pokud Zadatel vyzaduje uloZeni dat na technické nosice dat,
naklady se stanovi ve vysi pofizovaci ceny pozadovaného technického nosice dat.

9.7 Sazba za odeslani informace Zadateli: PoStovné se pfedepisuje podle skutecnych nakladt podle
aktualnich tarifa Ceské posty, s. p. Informace se postou odesilda doporudeng, piipadné doporudené
do vlastnich rukou s navratkou, je-li nutny doklad o doru¢eni. Uhrada nakladi za balné je Gétovana
na zaklad¢ skute¢né vynalozenych prostiedki.

9.8 Sazba za vyhleddni informace a jeji zpracovani za ucelem poskytnuti: Sazba za vyhledani
informace a jeji zpracovani za tcelem poskytnuti pfi mimoradné rozsahlém vyhledani ¢ini 300 K¢
za kazdou celou jednu hodinu prace jednoho zaméstnance. V pifipadé mimotfadné rozsahlého
vyhledani informace vice zameéstnanci je Gthrada dana souctem castek ptipadajicich na kazdého
zaméstnance. Za mimofadné rozsédhlé¢ vyhledani informace se nepovazuje vyhledani informace
celkové krat$i nez 1 hodina.

9.9 Sazba za ostatni naklady: Vzniknou-li pfi vyhledéni informace jiné naklady, napi. naklady
na jizdné, jsou uctovany na zakladé skutecné vynalozenych prostiedk.

9.10 Forma thrady: Bezhotovostné na uéet organizace ¢. 101296920/0300, vedeny u banky CSOB,
nebo hotove do pokladny Skoly, ulice Lib¢icka 399/8, Praha 8.

9.11 Urcujici podminky: Ceny uvedené v tomto sazebniku se nevztahuji na vydani stejnopisu nebo
opisu vysveédceni, a rovnéz se nevztahuji na kopirovani pfinesenych pisemnosti, nebot” tuto sluzbu
organizace nevykonava. Pokud Zadatel do 60 dnii ode dne ozndmeni vySe pozadované uhrady
castku nezaplati, jeho Zadost bude odlozena ve smyslu § 17 odst. 5 zdkona.

10 Zavérecna ustanoveni

10.1 Reditel do konce ledna b&Zného roku zvefejni na webu organizace zpravu za piedchozi
kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

10.2 Nedilnou soucasti této smérnice jsou jeji ptilohy:

Pfiloha ¢. 1  Struktura informaci zvefejiovanych o povinném subjektu

Priloha €. 2  Osnova popisu ukonii organu vefejné moci

Priloha ¢. 3  Vyzva k doplnéni zadosti

Ptiloha ¢. 4  Rozhodnuti o neposkytnuti informace

10.3 Zrusuje se predchozi znéni smérnice.

10.4 Ulozeni smérnice v archivu organizace se idi smérnici ¢. 29 SPISOVY RAD.

Praha 20. 11. 2024

Mgr. Stanislav Horacek, feditel
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Piiloha €. 1 Struktura informaci zvefejiiovanych o povinném subjektu

1 Oficialni nazev

Zakladni $kola LOPES Cimice, Praha 8, Lib&icka 399
Pravni forma: ptispévkova organizace

1Z0:

102261571 Zakladni $kola (déle jen ,,ZS*)

110007531 Skolni druzina (déle jen ,,SD*)

110007557 Specialné pedagogické centrum (dale jen ,,SPC*)

2 Diivod a zpiisob zaloZeni

2.1 Divod zaloZeni

Hlavnim ucelem pfispévkové organizace je poskytovani zdkladniho vzdélavani zakim se
specialnimi vzdélavacimi potiebami (v ZS). Souéasti organizace je specialné pedagogické centrum
(SPC), které poskytuje zakiim a jejich zdkonnym zastupclim odborné specialné pedagogické sluzby,
informaéni, diagnostickou a metodickou ¢innost. Dalsi souéasti organizace je $kolni druzina (SD).
Uvedené ¢innosti organizace jsou vykonavany zejména podle ustanoveni zédkona ¢. 561/2004 Sb.,
o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich
predpist (Skolsky zékon); vyhlasky ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych
nalezitostech plnéni povinné Skolni dochéazky; vyhlasky ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakh se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakl nadanych; vyhlasky €. 74/2005 Sb., o z&jmovém
vzdélavani; a vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zatizenich.

2.2 Zpusob zaloZeni

Piispévkova organizace ,,Zakladni §kola LOPES Cimice, Praha 8, Lib&icka 399 byla ziizena ke dni
1. 9. 1993 Ministerstvem $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR pod &j. 15 277/93-26 ze dne 28. 4.
1993. Rozhodnutim MSMT CR &.j. 34012/2000-14 ze dne 1. 1. 2001 presla organizace k 1. 1. 2001
do ptisobnosti kraje Hlavni mésto Praha. Usnesenim Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy ¢. 40/12
ze dne 4. 4. 2002 doslo ke slouceni Zvlastni Skoly a Odborného ucilisté, Praha 8, Chabatovicka
1125, se Specidlnimi $kolami, Praha 8, Lib¢icka 399, s u¢innosti ke dni 1. 7. 2002. Nastupnickou
organizaci byly Specialni skoly, Praha 8, Lib¢icka 399.

Ztizovaci listina prispévkové organizace Zakladni Skola logopedicka a Zakladni Skola prakticka,
Praha 8, Libcicka 399, schvélena usnesenim Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy ¢. 4/8 ze dne 17.
2. 2011, nabyla uc¢innosti dnem 1. 4. 2011. Zfizovaci listinou piispévkové organizace Zakladni
Skola logopedicka a Zakladni Skola prakticka, Praha 8, Libc¢ickd 399, schvélenou usnesenim
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy ¢. 4/8 ze dne 17. 2. 2011 ve znéni usneseni Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy ¢. 40/37 ze dne 19. 6. 2014, se zrusila zfizovaci listina organizace schvalena
usnesenim Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 550 ze dne 3. 4. 2001, ve znéni pozdéjSich zmén.

Zmény zfizovaci listiny ptispévkové organizace, schvalené¢ usnesenim Zastupitelstva hlavniho
meésta Prahy ¢. 40/37 ze dne 19. 6. 2014, nabyly ucinnosti dnem 1. 9. 2014, a usnesenim
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy ¢. 18/41 ze dne 16. 6. 2016, nabyly G¢innosti dnem 1. 9. 2016.
K piejmenovani $koly na Zakladni §kolu LOPES Cimice, Praha 8, Lib¢icka 399 doslo zfizovaci
listinou ptispévkové organizace Zéakladni Skola logopedickd a Zakladni Skola praktickd, Praha 8,
Libc¢icka 399, schvalenou usnesenim Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy ¢. 4/8 ze dne 17. 2. 2011
ve znéni usneseni Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy €. 40/37 ze dne 19. 6. 2014. Organizace sidli
na adrese Libc¢icka 399/8, 181 00 Praha 8.

3 Organiza¢ni struktura

Statutarnim organem pfispévkové organizace je jeji feditel. Reditel &ini pravni tukony jménem
prispévkové organizace ve vSech vécech. Do funkce je jmenovan a muze byt odvolan v souladu
s § 166 skolského zakona a vyhlaskou &. 54/2005 Sb., o naleZitostech konkursniho fizeni
a konkursnich komisich.
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Organiza¢ni schéma: na webu organizace www.zslogopedicka.cz je pod pfislusSnou zalozkou
zvetfejnéno aktudlni organizacni schéma, které je soucasti smernice ¢. | ORGANIZACNI RAD.

4 Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni poStovni adresa

Sidlo: Lib¢icka 399/8, 181 00 Praha 8

4.2 Adresa ufadovny pro osobni navstévu

Adresa pro osobni navstévu: Lib¢icka 399/8, 181 00 Praha 8

4.3 Utedni hodiny

Utedni hodiny: po telefonické domluvé — feditel a zastupkyné feditele.

4.4 Telefonni cCisla

Telefonni spojeni: ZS: +420 771 121 412, SPC: +420 771 121 413

Reditel: Mgr. Stanislav Horadek,

mob.: + 420 602 526 249, e-mail: reditel@zslogopedicka.cz

Statutarni zastupkyné feditele Skoly: Mgr. Radka Lelkova,

mob.: +420 771 121 412, e-mail: zastupkyne@zslogopedicka.cz

Zastupkyné feditele pro utvar specialné pedagogické centrum: Mgr. Andrea Schmalzova,

mob.: +420 771 121 413, e-mail: spc@zslogopedicka.cz

Povétenkyné ochrany osobnich idajti: Mgr. Eva Smidova,

mob.: +420 731 609 403, e-mail: consultant@moore-czech.cz

4.5 Adresa internetovych stranek

Webové stranky: zslogopedicka.cz

4.6 Adresa podatelny

Libcicka 399/8, 181 00 Praha 8

Piehled technickych nosict dat, na kterych povinny subjekt pifijiméd dokumenty v elektronické
podobé: Organizace piijima digitalni dokumenty na technickych nosi¢ich dat typu CD, DVD
a pamétové médium USB. CD a DVD musi byt ve formatu ISO 9660. Pamétové médium USB
musi mit systém souborti FAT32 nebo NTFS a ve formatech PDF, PDF/A.

4.7 Elektronicka adresa podatelny

E-mailova adresa: reditel@zslogopedicka.cz

4.8 Datova schranka

ID datové schranky: ZS: wtyychy

ID datové schranky: SPC: 2jfatc6 — Ucel pouziti dalSi datové schranky je vydavani zpravy nebo
doporuceni specialné pedagogického centra a s tim spojené Cinnosti.

5 Pripadné platby lze poukazat

Cislo uétu 8koly: 101296920/0300 u banky CSOB — napf. platba za poskytovani informaci.
Cislo ti¢tu §kolni druziny: 285435672/0300 u banky CSOB — napt. platba za §kolni druzinu.
Variabilni symbol je ptid€len pti nastupu do Skoly.

6 ICO: 61387479
7 Platce dané z pridané hodnoty: Organizace neni platcem DPH.

8 Dokumenty

8.1 Seznam hlavnich dokumentti

8.1.1 Dokumenty podléhajici zvetejnéni, do kterych je umoznéno nahlédnout

Ztizovaci listina Skoly rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstiiku — v listinné podobé v feditelné
Skoly a dale na webu Skoly.

Ziizovaci listina — na webu organizace www.zslogopedicka.cz je pod piislusnou zalozkou
zvetejnéna zfizovaci listina.
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Udaje o rozpoétu v aktualnim a uplynulém roce — v listinné podobé v feditelné skoly a dale na webu
Skoly.

Skolni vzd&lavaci program — v listinné podobé v fediteln& Skoly a dale v elektronické podobé na
webu skoly.

Vyro¢ni zprava o ¢innosti Skoly — v listinné podobé v feditelné Skoly a dale v elektronické podobé
na webu Skoly.

Skolni fad — v listinné podobé v feditelnd $koly a dale v elektronické podobé na webu koly.

Rozvrh vyu€ovacich hodin — v listinné podob¢ v fediteln¢ skoly.

Dokumentace BOZP a PO — v listinné podob¢ v kancelafi zastupkyné teditele.

Ugetni, majetkova a hospodai'ska dokumentace — v listinné podobé v kancelati téetni.

Soubor vnitinich smérnic a ptedpisti — v listinné podobé v feditelné skoly.

8.1.2 Dokumenty nepodléhajici zvetejnéni, do kterych je umoznéno nahlédnout pouze pii prokazani
opravnéného zajmu (zejména zakonnym zastupcem zaka).

Nahlizeni muze probéhnout formou piedlozeni castené anonymizované kopie dokumentu
v ptipadé, Ze dokument obsahuje téZ idaje, do kterych nahlizejici neni opravnén nahlédnout.

Knihu arazi a zdznamy o urazech déti, zakt a studentli, poptipad¢ 1€karské posudky — v listinné
podobé v feditelné skoly.

Ttidni kniha, ktera obsahuje priikazné udaje o poskytovaném vzdélavani a jeho pribéhu — po
predchozi domluve s feditelem skoly v listinné podobé v feditelné Skoly.

Doklady o piijiméni déti, zakt, studentd a uchazeci ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho
ukoncovani — v listinné podobé v feditelné Skoly.

Zaznamy z pedagogickych rad — v listinné podobé v feditelné skoly.

Plan hospitacni a kontrolni ¢innosti, zaznamy o provedenych hospitacich a kontrolnich zjisténich —
v listinné podob¢ v feditelné Skoly.

8.2 Rozpocet

Rozpocet Skoly a jeho stiednédoby vyhled je pfistupny na webovych strankdch Hlavniho mésta
Prahy (www.praha.eu) a také na webu skoly.

9 Zadosti o informace

Pti vytizovani zadosti o informace se postupuje dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozd&jSich predpisii. Smérnice upravujici svobodny ptistup k informacim je
pristupna v listinné podob¢ v feditelné Skoly a na webu Skoly.

Smérnice & 10 POSKYTOVANI INFORMACT — na webu organizace www.zslogopedicka.cz je
pod piislusnou zalozkou zvefejnéna smérnice &. 10 POSKYTOVANI INFORMACIH.

10 Pfijem podani a podnéti

Zadosti a dalsi podani je mozné doru¢it osobné do feditelny §koly v ufedni hodiny, zaslat pisemné
na adresu $koly, elektronicky na emailovou adresu ZS, prostfednictvim datové schranky nebo
telefonicky na telefonnim ¢isle kancelafe Skoly. Pfijem zadosti a dalSich podani se fidi podle svého
obsahu  zdkonem ¢. 106/1999 Sb.,, o svobodném piistupu k  informacim,
ve znéni pozdéjsich predpist a zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist.

11 Predpisy

Sdéleni &. 104/1991 Sb., federalniho ministerstva zahrani¢nich véci o sjednani Umluvy o pravech
ditéte. Usneseni & 2/1993 Sb., piedsednictva Ceské narodni rady o vyhlaSeni
LISTINYZAKLADNICH PRAV A SVOBOD jako sousti tistavniho potadku Ceské republiky.
Ustavni zakon ¢&. 1/1993 Sb., tstava Ceské republiky. Zakon &. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném a u¢inném
znéni. Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, v platném a G¢inném znéni (dale jen ,,spravni rad®).
Zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, v platném a U¢inném znéni. Zakon ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim, v platném a u¢inném znéni. Zakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim
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mésté Praze, v platném a G€inném znéni. Zakon ¢€.179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledka
dalSiho vzdélavani a o zméné nekterych zékont, v platném a G¢inném znéni. Zakon ¢. 198/2009
Sb., o rovném zachazeni a o prostfedcich ochrany pted diskriminaci a o zméné né€kterych zédkoni
(tzv. antidiskriminacni z.), v platném a G¢inném znéni ve znéni pozd¢jSich predpist. Zakon
¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nekterych souvisejicich zdkond, v platném
a uc¢inném znéni. Zakon ¢. 359/1999 Sb., o socidln€ pravni ochrané déti, v platném a ucinném znéni.
Zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné€ nékterych zakont, v platném
a ucinném znéni. Metodicky pokyn k zajisténi BOZP déti, zaki a studentl ve Skolach a skolskych
zafizenich ziizovanych MSMT (podptirny pokyn pro ostatni ziizovatele) — &. j. 37 014/2005-25.
Vyhlaska €. 3/2015 Sb., o nekterych dokladech o vzdélani. Vyhlaska ¢. 12/2005 Sb., o podminkéch
rovnocennosti a nostrifikace vysvédceni vydanych zahrani¢nimi Skolami. Vyhlaska €. 16/2005 Sb.,
o organizaci Skolniho roku. Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zakt se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a zakll nadanych. Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zékladnim vzdé¢lavani
a né¢kterych nalezitostech plnéni povinné skolni dochazky. Vyhlaska ¢.64/2005 Sb., o evidenci urazt
déti, zakt a studentti. Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach
a Skolskych poradenskych zatizenich. Vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace Skol
a Skolskych zafizeni a Skolni matriky a o pfedavani udajii z dokumentace $kol a Skolskych zatizeni
a ze Skolni matriky (vyhlaska o dokumentaci $kol a Skolskych zatizeni). Vyhlaska ¢. 410/2005 Sb.
o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zatizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani
deéti a mladistvych. Vyhlaska €. 430/2001 Sb., o zdvodnim stravovani, ve znéni pozdé¢jSich predpisi.
11.2 Vydané prévni ptedpisy

Povinny subjekt nevydava pravni piedpisy v ramci vécné puisobnosti. Soubor vnitinich smérnic je
k dispozici v listinné podobé v ufednich hodinéch v feditelné skoly.

12 Uhrady za poskytovini informaci

12.1 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

- Informace poskytnuta ustn¢ bez vyhleddvani podklada: zdarma

- Informace poskytnuta na zéklad¢ zvetejnéni: zdarma

- Sazba za poftizeni ¢ernobilé kopie nebo tisku na papir:

format A4 jednostranny 2 K¢/ks

format A4 oboustranny 4 Kc¢/ks

format A3 jednostranny 4 K¢/ks

format A3 oboustranny 8 K¢/ks

- Sazba za poftizeni barevné kopie nebo tisku na papir:

format A4 jednostranny 6 K&/ks

format A4 oboustranny 12 K¢/ks

format A3 jednostranny 12 K¢/ks

format A3 oboustranny 24 K¢/ks

- Sazba za poftizeni kopie do elektronické podoby:

format A4 a A3 jednostranny 1 K¢&/ks

format A4 a A3 oboustranny 2 K¢/ks

Vyse thrady za potizeni kopie do elektronické podoby v sobé nezahrnuje Cinnost zaméstnance
organizace, kterd je spojena s anonymizaci dokumentu. Tato Cinnost je stanovena sazbou za
vyhledani informace a jeji zpracovani za ucelem poskytnuti.

- Sazba za technické nosice dat: Pokud Zadatel vyZaduje uloZeni dat na technické nosice dat,
naklady se stanovi ve vysi pofizovaci ceny pozadovaného technického nosice dat.

- Sazba za odeslani informace Zadateli: PoStovné se predepisuje podle skute¢nych nakladi podle
aktualnich tarifa Ceské posty, s. p. Informace se postou odesila doporudeng, piipadné doporudend
do vlastnich rukou s navratkou, je-li nutny doklad o dorugeni. Uhrada nakladii za balné je uétovana
na zaklad¢ skute¢né vynalozenych prostredki.

- Sazba za vyhledani informace a jeji zpracovani za ucelem poskytnuti: Sazba za vyhledani
informace a jeji zpracovani za Gcelem poskytnuti pfi mimofadné rozsdhlém vyhledani ¢ini 300 K¢
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za kazdou celou jednu hodinu prace jednoho zaméstnance. V pifipadé mimotfadné rozsahlého
vyhledani informace vice zaméstnanci je Ghrada dana souctem castek piipadajicich na kazdého
zaméstnance. Za mimofadné rozsédhlé¢ vyhledani informace se nepovazuje vyhledani informace
celkové krat$i nez 1 hodina.

- Sazba za ostatni ndklady: Vzniknou-li pfi vyhleddni informace jiné naklady, napt. naklady
na jizdné, jsou uctovany na zakladé skutecné vynalozenych prostiedk.

- Forma thrady: Bezhotovostné na téet organizace ¢. 101296920/0300, vedeny u banky CSOB
nebo hotove do pokladny Skoly, ulice Lib¢icka 399/8, Praha 8.

- Urcujici podminky: Ceny uvedené v tomto sazebniku se nevztahuji na vydani stejnopisu nebo
opisu vysvédceni, a rovn€z se nevztahuji na kopirovani piinesenych pisemnosti, nebot’ tuto sluzbu
organizace nevykonava. Pokud Zadatel do 60 dnii ode dne ozndmeni vySe pozadované uhrady
castku nezaplati, jeho Zadost bude odlozena ve smyslu § 17 odst. 5 zadkona.

12.2 Rozhodnuti nadfizeného organu o vysi thrad za poskytnuti informaci

Z4dné rozhodnuti o vysi thrad vydana podle zakona o svobodném piistupu k informacim v piipadé
stiznosti nebyla ve vztahu k povinnému subjektu za posledni dva roky vydana.

13 Licen¢ni smlouvy
Organizace nema licen¢ni smlouvy.

14 Vyro¢ni zprava podle ziakona o svobodném pristupu k informacim
Na webovych strankach Skoly www.zslogopedicka.cz
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Piiloha €. 2 Osnova popisu ukont organu verejné moci

Polozka osnovy

Popis polozky

Nazev ukonu

Rozhodnuti o pravech a povinnostech zdka (dale téz jako
,ucastnik®) v oblasti vzdélavani.

V jakém piipadé ve
véci jednat

Reditel $koly (dale jen ,feditel) rozhoduje z pozice organu
vefejné moci v piipadech uvedenych v § 165 odst. 2 zdkona
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni
pozdgjsich predpist (dale jen ,,SZ%), které se tykaji i¢astnika.

Charakteristika ukonu

Utelem ukonu je vydani rozhodnuti feditele, kterym se méni
prava a povinnosti ucastnika v oblasti vzdélavani.

Toto rozhodnuti je ve véci:

a) zadosti o povoleni individudlniho vzd€lavaciho planu podle
§ 18 SZ, zamitnuti zadosti o prefazeni zdka do vys§iho roéniku
podle § 17 odst. 3 SZ, c) zadosti o odklad povinné &kolni
dochazky podle § 37 SZ, e) pfijeti k zakladnimu vzd&lavani
podle § 46 SZ, piestupu zaka podle § 49 odst. 1 SZ, prevedeni
7aka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 SZ
a zamitnuti Zadosti o povoleni pokracovani v zékladnim
vzdélavani podle § 55 odst. 2 SZ, h) zadosti o pokradovani
v zakladnim vzd&lavani podle § 55 odst. 1 SZ, i) podminéné
vylouceni a vylouceni ze Skolského zatizeni podle § 31 odst. 2
a 4 SZ, k) povoleni a ukonéeni individualniho vzdélavani zéka
podle § 41 odst. 1 SZ. (dile téz vie spole¢né jako
,,charakteristika ukonu‘)

Vysledek tikonu

Vysledkem je rozhodnuti ve véci uvedené v bodu charakteristika
ukonu.

Kdy véc fesit

V pfipadé, kdy ucastnik chce dosdhnout naplnéni néekteré
z polozek uvedenych v bodu charakteristika ukonu. Zadost
o odklad povinné skolni dochazky se podava v dob¢ zapisu ditéte
k povinné Skolni dochéazce. V ptipadé, ze je feditelem zahajeno
fizeni z moci Ufedni.

Co je nutné dolozit pfi
iniciaci ukonu
provedené elektronicky

K pfijeti do zékladni $koly zfizené podle § 16 odst. 9 SZ
se podava zadost a doporuceni Skolského poradenského zatizeni.

Kde a jakym zptsobem
1ze Gkon iniciovat
elektronicky

Z4dost je mozné podat také v elektronické podobé, a to:

- do datové schranky Skoly,

- e-mailem s uznavanym elektronickym podpisem (nelze jen
prostiednictvim prostého e-mailu).

V zéadosti musi byt uvedeno:

- jméno a piijmeni zadatele,

- datum narozeni Zadatele,

- jméno a piijemni zdkonného zastupce zadatele,

- misto trvalého pobytu, popfipad¢ jina adresa pro dorucovani,

- oznaceni spravniho orgénu, kterému je zadost urcena, podpis
osoby, ktera zadost podava (zakonny zastupce, ktery dité¢ pfti
podani zadosti zastupuje; pokud je dit€¢ zastupovéno jinou
osobou nez zakonnym zastupcem, je nutné dolozit opravnéni dité
zastupovat).
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Kde a jakym jinym Zadost miize byt podana také:
zpusobem nez - postou,

elektronicky lze ukon - osobnim podanim.

iniciovat V zéadosti musi byt uvedeno:

- jméno a piijmeni zadatele,

- datum narozeni Zadatele,

- misto trvalého pobytu, poptipadé€ jind adresa pro dorucovani,

- oznaceni spravniho organu, kterému je Zadost urcena,

- podpis osoby, ktera zadost podava (zakonny zastupce, ktery
dité pti podani zadosti zastupuje; pokud je dité¢ zastupovano
jinou osobou nez zdkonnym zdstupcem, je nutné dolozit
opravnéni dité zastupovat).

Vyse poplatku pii Vyse popsané ukony nejsou zpoplatnény.
iniciaci ukonu
provedené elektronicky

Vyse poplatku pii Vyse popsané ukony nejsou zpoplatnény.
iniciaci ukonu
provedené jinak nez
elektronicky

Vyse davky nebo jiného | Predmétem ukonu neni davka nebo jiné plnéni.
plnéni, pokud je
predmétem ukonu

Opravné prostiedky Proti rozhodnuti feditele je mozné podat odvolani v souladu
s § 81 a néasl. zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni
pozd¢jsich predpist. Odvolani se podava do 15 dnti ode dne
oznameni rozhodnuti u feditele.

Casté dotazy Nejsou zndmy.

Sankce V tfesenych ptipadech nejsou uplatiiovany sankce.

Pisobnost Reditel vykonava vys$e popsané tikony v ramci druhu pisobeni
vefejné moci ,,ostatni vetejnd sprava“.

Oblast Ukon je vykonavan v oblasti vzdélavani.

Kli¢ova slova povoleni individualniho  vzdélavaciho planu; ukonceni

individudlniho vzdé€lavani zaka; Zadost o odklad povinné skolni
dochazky; pfijeti k zakladnimu vzdélavani; prestup zaka;
pfevedeni zdka do jiného wvzdélavaciho programu; Zzadost
o povoleni pokracovani v zakladnim vzdélavani; podminéné
vylouceni a vylouceni zéka ze Skolského zafizeni

Pocatek platnosti 1.3.2021
popisu ukonu

Konec platnosti popisu | Neni znamo.
ukonu

Vysledek tikonu vedeny | Agendovy informacni systém

v zékladnim registru Ko6d agendy A3082 Skolsky zakon
nebo v agendovém
informacnim systému

v

Podrobnéjsi informace o ukonech organu vetrejné moci jsou uvedeny na Portdlu vefejné spravy:
https://portal.gov.cz/sluzby-verejne-spravy/vzdelavani-veda-a-vyzkum-KAT-413
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Priloha €. 3 Vyzva k doplnéni Zadosti

Zakladni $kola LOPES Cimice, Praha 8, Lib&icka 399
Lib¢icka 399/8
181 00 Praha 8

Vazeny/a pan/i
Jméno a Pfijmeni
Ulice €. p./¢. o.
PSC Obec
Doporucené

C.j.: XXX/RRRR
Praha DD. MM. RRRR

r vr

Vyzva k doplnéni Zadosti
Vézend pani / vazeny pane,

podal/a jste zddost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisti.

Vase zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto Vas timto
zadam o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné lhiité do 30 dnti od doruceni

vyzvy, bude Vase Zzadost v souladu s ustanovenim § 14 odst. 5 pism. a) zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pftistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpisii, odmitnuta.

(hranaté razitko)

Mgr. Stanislav Horacek, feditel
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Priloha ¢. 4 Rozhodnuti o neposkytnuti informace

Zakladni $kola LOPES Cimice, Praha 8, Lib&icka 399
Lib¢icka 399/8
181 00 Praha 8

Vazeny/a pan/i
Jméno a Pfijmeni
Ulice €. p./¢. o.
PSC Obec
Doporucené

C.j.: XXX/RRRR
Praha DD. MM. RRRR

Neposkytnuti informace
Vézend pani / vazeny pane,

podal/a jste zddost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisti.

V souladu s ustanovenim § 14 odst. 5 pism. a) zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisi, jsem rozhodl o neposkytnuti informace.

Oduvodnéni:

Posoudil jsem Vasi zadost a zjistil, ze je nesrozumitelnd, neni zifejmé, jakd informace je
pozadovana, (nebo je formulovana pfili§ obecn¢). Byl/a jste v zdkonné lhité do sedmi dnli od
podani zadosti vyzvan/a, abyste zadost uptesnil/a. Protoze jste tak do 30 dnli ode dne doruceni
vyzvy neulinil/a, rozhodl jsem o neposkytnuti informace.

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti lze podat odvolani do 15 dnli ode dne jeho doruceni. Odvolani
se podava prostiednictvim feditele zékladni Skoly, jejiz ¢innost vykonava Zakladni skola LOPES
Cimice, Praha 8, Lib&icka 399 a rozhoduje o ném Magistrat hlavniho mésta Prahy, Odbor Skolstvi,
mladeze a sportu, Jungmannova 35/29, 110 00 Praha 1, Nové Mésto.

Mgr. Stanislav Horacek, feditel

(uredni kulaté razitko)
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