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1 Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zédkladnim, stfednim, vys§im,
odborném a jiném vzd&lavani, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,,SZ*), vyhlasky ¢&. 72/2005 Sb.,
o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skoldch a Skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni
pozd¢jsich predpist (dale jen ,,vyhlaska®), vyddvam jako statutarni organ (dale jen ,,feditel*) pro
Skolské poradenské zatfizeni — specialné pedagogické centrum, které je soucasti Zakladni Skoly
LOPES Cimice, Praha 8, Lib&icka 399 (dale jen ,,SPC*), tento vnitini ¥ad, ktery upravuje podrobnosti
k vykonu prav a povinnosti déti, zaku, studentt (dale jen ,,zak*) a jejich zdkonnych zastupcti (dale
jen ,,rodic®) v SPC a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahii se zaméstnanci v SPC, provoz
a vnitini rezim SPC, podminky zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi zakl a jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nésili a podminky
zachazeni s majetkem SPC ze strany zakd.

2 Cinnosti SPC

2.1 SPC podle § 116 SZ zajistuje pro zaky a jejich rodice, pro $koly a $kolska zafizeni informacni,
diagnostickou, poradenskou a metodickou c¢innost, poskytuje odborné specialné pedagogické
a pedagogicko-psychologické sluzby, preventivné vychovnou péci a napomaha pii volbé vhodného
vzdélavani zakd a pripraveé na budouci povolani. Spolupracuje s organy socialné-pravni ochrany déti
a orgdny péce o mladez a rodinu, poskytovateli zdravotnich sluzeb, poptipad¢ s dalSimi organy
a institucemi.

2.2 SPC podle § 1 vyhlasky poskytuje poradenské sluzby zakim, jejich rodi¢lim, Skolam
a skolskym zatizenim.

2.3 SPC podle § 6 vyhlasky poskytuje poradenské sluzby zpravidla pii vychové a vzdélavani zaka
s vadami feci, poskytuje poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim jednomu nebo vice druhlim
znevyhodnéni. Zakim $kol ziizenych podle § 16 odst. 9 SZ a $kolskych zafizeni jsou poradenské
sluzby SPC poskytovany pouze v ramci diagnostické péce. SPC poskytuje zaktim podle predesié véty
piimé specialné pedagogické a psychologické intervence, nemuze-li tyto sluzby zajistit Skola nebo
Skolské zafizeni, kde je zak zafazen. Cinnost SPC se uskute¢iiuje ambulantné na pracoviiti
a navstévami pedagogickych pracovnikli ve Skolach a Skolskych zatizenich, ptipadné v rodinéch,
v zafizenich pecujicich o zaky.

2.4 SPC gzjistuje pripravenost zakli na povinnou Skolni dochazku, zjistuje specidlni vzdélavaci
potieby zakl a prihlizi pfitom k lékatskému posouzeni zdravotniho stavu nebo posouzeni jinym
odbornikem, zpracovava odborné podklady pro nastaveni podplirnych opatieni pro tyto zaky
a pro jejich zafazeni nebo pietazeni do Skol a Skolskych zatizeni a pro dalsi vzdélavaci opatient,
vypracovava zpravy z vysetteni a doporuceni ke vzdélavani zaku, zajistuje specialné pedagogickou
péci a specialne pedagogické vzdelavani pro zaky, kteii jsou vzdélavani ve skole, tiidé, oddeleni nebo
studijni skuping, ktera neni zfizena podle § 16 odst. 9 SZ, nebo kterym je stanoven jiny zpisob plnéni
povinné $kolni dochazky, vydava zpravu a doporuceni podle vyhlasky ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani
zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zadkl nadanych, ve znéni pozdéjSich predpist,



zaucelem stanoveni podptrnych opatieni na zakladé posouzeni specidlnich vzdélavacich potieb zaka,
vydava zpravu a doporu€eni podle vyhlasky €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specidlnimi
vzdelavacimi potiebami a zakt nadanych, ve znéni pozd¢jsich predpisi, pro zafazeni zaka do Skoly,
t¥idy, odd&leni nebo studijni skupiny ziizené podle § 16 odst. 9 SZ nebo zafazeni nebo pievedeni do
vzdélavaciho programu odpovidajiciho vzdélavacim potfebam zaka, poskytuje kariérové poradenstvi
zakim, vykonava specialné¢ pedagogickou a psychologickou diagnostiku a poskytuje poradenské
sluzby se zaméfenim na pomoc pii feseni problému ve vzdélavani, v psychickém a socidlnim vyvoji
zaki, na zjisténi individudlnich pfedpokladii a vytvafeni podminek pro uplatiiovani a rozvijeni
schopnosti, naddni a na zacleniovani do spolecnosti, poskytuje pedagogickym pracovnikiim a rodi¢im
poradenstvi v oblasti vzdélavani zaka, poskytuje metodickou podporu skole, poskytuje informacni,
konzulta¢ni, poradenskou a metodickou podporu rodictim.

3 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Ziku a jejich rodica (§ 30 odst. 1 pism. a SZ)

3.1 Prava zakt — Zaci maji pravo na sluzby podle SZ, vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicim
se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani, ptiC¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich v€ku a stupni vyvoje, na informace a poradenskou pomoc SPC v zélezitostech
tykajicich se vzdélavani podle SZ.

3.2 Povinnosti zaki — Zaci jsou povinni fadné dochézet do SPC, dodrzovat vnitini fad a predpisy
a pokyny SPC k ochran¢ zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznadmeni, plnit pokyny pedagogickych
pracovniklt SPC vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim fadem. Zletili zaci jsou dale povinni
informovat SPC o zméné¢ zdravotni zpulsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zévaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, oznamovat SPC udaje podle
§ 28 odst. 3 SZ a dalsi udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpeénost zaka,
a zmény v téchto tdajich.

3.3 Prava rodi¢l nezletilych zaki — Rodice nezletilych zakti maji pravo vyjadiovat se ke vSem
rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti vzdelavani zaka, pricemz jejich vyjadienim musi
byt vénovana naleZzita pozornost, na informace a poradenskou pomoc SPC v zalezitostech tykajicich
se vzdélavani podle SZ.

3.4 Povinnosti rodi¢l nezletilych zakti — Rodice nezletilych zakli jsou povinni zajistit, aby zak
dochazel fadné¢ do SPC, na vyzvani feditele se osobné zlcCastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani zaka, informovat SPC o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich
zaka nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani, oznamovat
SPC tudaje podle § 28 odst. 3 SZ a dal3i daje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo
bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich.

4 Prava a povinnosti pedagogickych pracovnika SPC

4.1 Prava pedagogickych pracovnikiit SPC — Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické
¢innosti pravo na zajisténi podminek potfebnych pro vykon pedagogické cinnosti, zejména
na ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany zaki, nebo rodict a dalSich
osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem v SPC, aby nebylo do jejich pifimé
pedagogické Cinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi pifedpisy, na objektivni hodnoceni své
pedagogické ¢innosti.

4.2 Povinnosti pedagogickych pracovniki SPC — Pedagogicky pracovnik je povinen vykonavat
pedagogickou ¢innost v souladu se zadsadami a cili vzdélavani, chranit a respektovat prava zaka,
chrénit bezpeci a zdravi zdka a predchazet vSem forméam rizikového chovani v SPC, svym pfistupem
k vychové a vzdélavani vytvéret pozitivni a bezpecné klima v SPC a podporovat jeho rozvoj,
zachovavat ml€enlivost a chranit pfed zneuZzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu zaka
a vysledky poradenské pomoci SPC s nimiz ptiSel do styku, poskytovat zakovi nebo rodici informace
spojené s vychovou a vzdélavanim.
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5 Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii zaméstnanci, Zakii a jejich rodici

(§ 30 odst. 1 pism. a SZ)

5.1 SPC podle § 1 vyhlasky poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby v rozsahu uvedeném
v prilohach €. 1 az 4 vyhlasky, a to na Zadost zletilych zaki, jejich rodicd, Skol nebo Skolskych
zatizeni nebo na zaklad¢ rozhodnuti organu vefejné moci.

5.2 Podminkou poskytnuti psychologické nebo specialné pedagogické poradenské sluzby je pisemny
souhlas zletilého zéka nebo rodice.

5.3 Objednani terminu poradenské sluzby probiha zpravidla telefonicky. Na zakladé dohody rodice
nebo zletilého zédka a SPC je dojednan termin specidlné pedagogického a psychologického vySetieni
zaka v SPC v nejbliz§i mozné dob¢. V piipadé, ze se v dojednanou dobu nemiize zak dostavit, je
nutné nepiitomnost v€as omluvit.

5.4 Poradenska sluzba se zacne poskytovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vsak do tii mésicu
ode dne pfijeti zadosti, nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak. Podminkou poskytnuti poradenské
sluzby je, ze zadatel poskytl soucinnost potfebnou k naplnéni ucelu poradenské sluzby.

5.5 Kazdému zékovi je zaloZen spis, do které¢ho je vkladand vSechna dokumentace tykajici se
poskytovani poradenskych sluzeb zakiim v SPC. Nakladani se spisem zaka v SPC se fidi smérnici
& 29 SPISOVY RAD.

5.6 K vysSetteni rodic€ nebo zletily zak ptinese potfebnou dokumentaci z jiz realizovanych vySetieni
externich odbornikti 1ékaiské a klinické praxe (napf. foniatrické, neurologické, psychiatrickeé,
psychologické, logopedické apod.), ktera je taktéz zakladana do spisu zaka.

5.7 U zakt plnicich Skolni dochazku zprostiedkuji rodice na vyzadani pracovnika SPC vyplnéni
Skolniho dotazniku pedagogem ve Skole, ktery Ize stahnout z webu www.zslogopedicka.cz.

5.8 Pfed prvnim vysetfenim vyplni SPC s rodi¢em nebo se zletilym zdkem povinnou dokumentaci —
anamnesticky dotaznik, informovany souhlas dle vyhlasky, souhlas se zpracovanim osobnich udaju
dle zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajli, ve znéni pozd&jsich predpisi, ptip. dalsi
formulare podle potieby.

5.9 Do 30 dnti ode dne posuzovani specialnich vzdélavacich potieb, nejpozdéji vSak do 3 mésict ode
dne pfijeti zadosti o poskytnuti poradenské pomoci, lhita se ptip. prodluzuje o dobu nezbytnou
k obstarani posouzeni podstatnych skutecnosti ke stanoveni podptrnych opatfeni jinym odbornikem
(§ 13 vyhlasky €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zaka
nadanych, ve znéni pozdéjsich predpistt). SPC vyda rodici nebo zletilému zdkovi zpravu z vySetieni
a Skole odesila zpravidla do datové schranky doporuceni. Doporuceni Skolského poradenského
zatizeni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami nabyva ucinnosti podpisem rodi¢e nebo
zletilym zakem ve Skole.

5.10 SPC musi pfedem srozumiteln¢ informovat zletilého Zdka nebo rodie prostfednictvim
formulare, jehoZz vzor je stanoven v ptiloze ¢. 5 vyhlasky o:

a) vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu,
trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

b) prospechu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech predvidatelnych dasledcich, které mohou vyplynout
z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta,

¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné prava zadat
kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na projednani podle § 16a odst. 5
SZ, prava zadat o revizi podle § 16b SZ a prava podat podnét Ceské skolni inspekci podle § 174
odst. 5 SZ.

5.11 Bezprosttedné po vySetfeni klienta pedagogicky pracovnik SPC ustné sezndmi rodice
a zdka se zavery vySetieni z poskytnuté poradenské sluzby. Rodi¢ nebo zletily zdk nasledné
informovani pedagogickym pracovnikem SPC potvrdi podpisem v informovaném souhlasu.

5.12 Pokud je vysetfeni provadéno z divodu nastaveni podptrnych opatieni pii zafazeni do bézné
zakladni Skoly nebo doporuceni pro zafazeni do specialni skoly, jsou rodi¢e podrobné informovani
o podminkach, pravech a povinnostech rodict i Skoly.
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5.13 Na zéklad¢ vysledkt vysetfeni v SPC miize byt zdk v odidvodnénych piipadech zatfazen
do ambulantni péfe. Terminy ambulantni péce jsou stanoveny vzdy po piedchozi osobni nebo
telefonické domluve podle potieb zaka a kapacitnich moznosti SPC.

5.14 Je-li Zakovi doporuceno vzdélavani podle vzdélavaciho programu zékladni Skoly specialni,
informuje SPC zletilého Zaka nebo rodice o rozdilech ve vzdélavacich programech a o¢ekavanych
vystupech vzdélavani a jejich dopadech na moznosti dalSiho vzdélavani a profesniho uplatnéni
(§ 22 odst. 2 vyhlasky €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potiebami
a zakl nadanych, ve znéni pozdéjsich predpist).

5.15 Rodic¢ si zpravu z vySetfeni vyzvedne v SPC osobné nebo mu je zaslana elektronicky do datové
schranky €1 e-mailem (zprava chranéna heslem). Ve zpravé je uveden termin kontrolniho vySetfeni.
Rodi¢ kontaktuje SPC s ptedstihem se zadosti o konkrétni termin.

6 Provoz a vniti‘ni rezim SPC (§ 30 odst. 1 pism. b SZ)

6.1 Mistem poskytovani sluzeb SPC je budova v ulici Lib¢icka 398/6, Praha 8.

6.2 Provozni doba SPC je stanovena na pracovni dny od 8 hodin do 18 hodin v navaznosti
na vykon pfimé pedagogické cinnosti jednotlivych pracovniki SPC stanovené individudlné
v rozvrhu pracovnich smén a na zakladé domluvy pedagogickych pracovnikii SPC a rodic¢ii nebo
zletilych zaku.

6.3 Vnitini rezim SPC

6.3.1 Zaci a rodi¢e vstupuji do SPC hlavnim vchodem budovy, ¢ekaji v ekarné za vstupni chodbou,
ale nemohou se volné pohybovat v prostorach SPC. Mohou pouzivat oznac¢ené socidlni zafizeni,
nebo si mohou odkladat osobni véci na misté k tomu ur¢eném — ve vstupni chodbé SPC (za osobni
véci zanechané bez dohledu SPC neruéi). Zaci a rodie jsou povinni nahlésit pfipadné poskozeni
zafizeni ¢i ztratu véci v SPC, jsou povinni opustit prostory SPC bezprostiedné po ukonceni
poskytované sluzby, piip. se mohou obracet na feditele, u kterého maji pravo podavat své stiznosti.
6.3.2 Zaci musi byt v SPC pod neustalym dohledem svych rodiét nebo pracovnika SPC.

6.3.3 Rodic¢e dohlizi na tiklid her a hracek pii odchodu z SPC.

6.3.4 V celém aredlu SPC plati zékaz koufeni, pozivani alkoholickych napoju a jinych navykovych
latek.

7 Podminky zajiSténi bezpecnosti, ochrany zdravi Ziki, jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

(§ 30 odst. 1 pism. ¢ SZ)

7.1 Zaci se chovaji pii pobytu v SPC tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob.

7.2 Zaktim neni dovoleno se v dobé mimo poskytovéni sluzby zdrzovat v prostorach SPC, pokud nad
nimi neni vykonavan dohled zptisobilou osobou.

7.3 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakti v SPC, zak hlasi ihned
pedagogickému pracovnikovi SPC.

7.4 Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypinaéi a elektrickym vedenim.

7.5 Kazdy z pracovniki SPC, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diivod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu SPC jsou zevnitt
voln¢ oteviratelné dvete hlavniho vchodu.

7.6 Vsichni zaméstnanci SPC jsou povinni pfihlizet k zédkladnim fyziologickym potiebdm zaki
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku socidlné patologickych jevi,
poskytovat zaklim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

7.7 Vsichni zaméstnanci SPC jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s trazy zakl, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci urazi podle pokynti vedeni organizace.

7.8 Pedagogicti pracovnici SPC dodrzuji ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob, nebo
jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
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o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Pti urazu poskytnou pracovnici SPC Zékovi nebo jiné osobé v SPC prvni pomoc, zajisti oSetfeni osob
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni organizace a vyplni zidznam do knihy trazi, ptipadné vyplni
predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznam zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném dozvedél prvni.

7.9 Pii zjisténych projevech rizikového chovani u zakd, SPC postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporucenimi Ministerstva Skolstvi mladdeze a télovychovy vydané k primdrni
prevenci rizikového chovani u déti, zakti a studenti ve Skolach a Skolskych zafizenich.
7.10 Ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach SPC je zakdzano koufit, uzivat alkohol, vyrabét, distribuovat,
prechovavat, uzivat, Sifit a propagovat omamné a psychotropni latky.

7.11 Evidence urazii

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec SPC, ktery v dob¢ jeho vzniku poskytoval zakovi nebo rodici
sluzbu, a to i v ptipadé dodate¢ného hlaseni tirazu.

b) V knize urazl se eviduji vSechny trazy zaki, ke kterym doSlo v organizaci, a to nejpozdéji
do 24 hodin od okamziku, kdy se organizace o trazu dozvi.

c¢) Pti urazech smrtelnych vyhotovuje organizace zdznamy o urazu na predepsanych formulétich.
Zaznam o jakémkoli trazu se vyhotovi také na zaddost rodice, zéka, ziizovatele, zdravotni pojistovny
7aka, piislugného inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné piislusného ttvaru Policie CR.
Organizace vyhotovi o irazu zdznam, pokud je pravdépodobné, Ze zakovi bude poskytnuta nahrada
za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni zplisobené trazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o urazu
se ptreda rodici nebo zletilému zakovi.

d) O urazu zéka poda SPC bez zbytecného odkladu hlaSeni rodici.

e) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazti, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem evidence
urazu, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o trazu, podléhaji rezimu ochrany osobnich
udajt podle platnych pravnich predpisi.

7.12 Lékarnicka je uloZzena v mistnosti ¢. 5 SPC.

8 Podminky zachazeni s majetkem SPC ze strany Zaki (§ 30 odst. 1 pism. d SZ)

8.1 U kazdého svévolného poskozeni ¢i zni¢eni majetku SPC, majetku jinych zaki, pedagogickych
pracovnikt SPC nebo jinych osob zdkem je vyZzadovana thrada od rodict nebo zletilého zéka, ktery
poskozeni zptsobil. Pfi zadvaznéjsi Skod€é nebo nemoznosti vyftesit nahradu Skody s rodi¢em nebo
zletilym Zakem je vznik $kody hlagen Policii CR apod.

8.2 Ztraty véci hlasi zak neprodlené pedagogickému pracovnikovi SPC. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci po celou dobu pobytu v SPC.

8.3 Zaci nenosi do SPC cenné véci. Hodinky, §perky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe
8.4 Zaci a zaméstnanci SPC odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

9 Zavérecna ustanoveni
9.1 ZruSuje se ptedchozi znéni smérnice.
9.2 Ulozeni smérnice v archivu organizace se fidi smérnici ¢. 29 SPISOVY RAD.

Praha 19. 6. 2024

Mgr. Stanislav Horacek, feditel
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