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se sidlem Libc¢icka 399/8, 181 00 Praha 8

5 VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
Cislo jednaci / Spisovy znak / Skartaéni znak 853/2026 1.7. Al0
Vypracoval: Mgr. Stanislav Hordcek, feditel
Schvalil: Mgr. Stanislav Hordcek, feditel
Na pedagogické radé projednano dne: 1.9.2026
Vnitini fad nabyva platnosti dne: 1.9.2026
Vnitini fdd nabyva G¢innosti dne: 1.9.2026

1 Obecna ustanoveni

Na zékladé § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$$im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich piredpist, a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.,
o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozd¢jSich predpist, vydavam jako statutarni organ organizace
(déle jen ,,feditel*) tento vnitini fad.

2 Cinnost $kolni druZiny (déle jen ,,druzina®)

2.1 Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakim Zakladni §koly LOPES Cimice, Praha 8,
Libcicka 399 (déle jen ,,z4ci* nebo ,,ucastnici‘).

2.2 Druzina vykonava cinnost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninéch.
Po projednani se ziizovatelem muze feditel prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin.
Po projednani se zfizovatelem mtize feditel po dohod¢ s fediteli jinych druzin zprostiedkovat
moznost poskytovani zdjmového vzdélavani Gcastnikli v jiné Skolni druziné po dobu pieruseni
provozu. Informaci o pferuSeni provozu a piipadné o moznosti a podminkach zajisténi
vzdélavani v jiné druziné zvefejni feditel na vefejné piistupném misté v organizaci
a na webovych strankach www.zslogopedicka.cz.

2.3 Z&jmovée vzdelavani se uskuteciiuje formou pravidelné denni dochazky, pravidelné dochazky
nebo nepravidelné a piilezitostné dochazky. Pravidelnou denni dochdzkou se rozumi piihlaSeni
k zajmovému vzdélavani nejméné 4 dny v tydnu po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésict.
Pravidelnou dochézkou se rozumi pfihlaSeni, které neni pravidelnou denni dochazkou a které se
kond po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicti v obdobi Skolniho vyucovani pravidelng,
s vyjimkou obdobi Skolnich prazdnin, alespoil jednou za tyden v rozsahu alesponi 1 hodiny nebo
jednou za 2 tydny v rozsahu alesponn 2 hodin. Nepravidelnou a prilezitostnou dochazkou se
rozumi piihlaSeni v jiném rozsahu. Vychovné vzdélavaci Cinnost se uskuteciiuje zejména
pravidelnou z&jmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti piipravy
na vyucovani a odpocinkovymi ¢innostmi.

2.4 Evidence ucastniktl, jejich zatazeni do odd¢€leni, dochazky a pribéhu Cinnosti druziny je
vedena elektronicky v informaénim systému Skola Online v elektronické téidni knize piislusného
oddé€leni. Pisemné piihlasky a dals$i dokumentace souvisejici s pfijetim, rozsahem dochazky
a zpusobem odchodu uéastnika z druziny jsou vedeny v souladu se smérnici &. 6 UPLATA
ZA SKOLNI DRUZINU A KROUZEK VE SKOLE.

2.5 Utastnici pravidelné denni dochazky do druZiny jsou zafazovéani do jednotlivych oddéleni
Skolni druziny. Zafazeni ucastnika do piislusného oddéleni je evidovano v systému Skola
Online.

2.6 V druzin¢ je feditelem urc¢ena vedouci vychovatelka Skolni druziny. Vedouci vychovatelka
neni vedoucim zaméstnancem; v rozsahu stanoveném organiza¢nim fadem, pracovni néaplni
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a pokyny nadfizenych vedoucich zaméstnancti je opravnéna organizovat, fidit a kontrolovat praci
vychovatelll a asistentll pedagoga — vychovateli a davat jim k tomuto ucelu zavazné pokyny
podle § 124 odst. 4 zékoniku prace.

2.7 Vedouci vychovatelka Skolni druziny zprostiedkovava piihlaSeni a odhlaseni zdka do druziny
a z druziny, predava informace zdkonnému zastupci zaka (dale i ,,rodic¢*), pfijima a projednava
podnéty tykajici se provozu druziny, vyfizuje uplatu za druzinu a souvisejici agendu. Podnéty
a stiznosti, jejichz vyftizeni nalezi vedeni organizace, pfredava vedeni organizace.

3 Prava zaki a zakonnych zastupcu nezletilych Zaku

3.1 Zaci maji zejména pravo

a) na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

b) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

¢) na informace v zélezitostech tykajicich se vzdélavani.

3.2 Zakonni zastupci nezletilych zakd maji zeyjména pravo

a) na informace o priabehu a vysledcich vzdélavani,

b) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani,

¢) na informace v zaleZzitostech tykajicich se vzdélavani.

4 Povinnosti Zaki a zakonnych zastupcu nezletilych Zaki

4.1 Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do druziny a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat vnitini fad druziny a piedpisy a pokyny druziny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii druziny vydané v souladu s pravnimi ptedpisy
a vnitinim fadem.

4.2 Zékonni zastupci nezletilych zaka jsou povinni

a) zajistit, aby zak fadn€ dochdzel do druziny,

b) na vyzvani feditele se osobné zucastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani
zéaka,

¢) informovat druzinu o zméné¢ zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich zadka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani,

d) oznamovat druzin¢ udaje podstatné¢ pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zméeny
v téchto udajich.

5 Dalsi prava a povinnosti Zaki

5.1 Zaci maji dale pravo

a) na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, pravo na svobodu mysleni, projevu,
shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpoCinek a dodrzovéani zdkladnich psychohygienickych
podminek, poskytovani poradenskych sluzeb, pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.

5.2 Zaci jsou dale povinni

a) Chovat se slusné k dospélym i jinym zaktim, dbat pokynii zaméstnancti, dodrzovat vnitini fad
a fady odbornych uceben. Chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob.

b) Chodit do druziny vhodné a €isté upraven a oblecen.

| 5 Vnitini fad skolni druziny strana 2 z poCtu 8




| Z4kladni §kola LOPES Cimice, Praha 8, Lib&icka 399, p¥ispévkova organizace

c) Zachazet s materidlem v druziné Setrné, udrZzovat své misto, tfidu 1 ostatni prostory
v Cistote a poradku, chranit majetek pied poskozenim.

d) Chrénit své zdravi i zdravi spoluzaki. Zakim jsou zakizany vsechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

e) Hlasit kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterym doSlo v souvislosti s Cinnosti druziny,
bez zbyte¢né¢ho odkladu pedagogickému nebo jinému zaméstnanci druziny.

f) Nenosit do druziny predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych
osob. Cenné predméty, vcetné Sperkti a mobilnich telefonil, maji Zaci u sebe; odkladaji je pouze
z bezpecnostnich diivoda a na vyslovny pokyn pedagogického pracovnika druziny, ktery zajisti
jejich uschovu.

g) Nepouzivat bez povoleni pedagogického pracovnika druziny mobilni telefon nebo jiné
elektronické zafizeni (telefonovat, posilat zpravy, sledovat internet, pofizovat zdznamy apod.).
Toto omezeni se nevztahuje na pouziti zafizeni v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodu.
Uzivanim mobilniho telefonu nebo jiného elektronického zafizeni nesmi byt naruSovano pravo
ostatnich zakli ¢i zaméstnancli druziny na soukromi, zejména potfizovanim fotografii, audio
¢1 video zadznamu bez opravnéni. V piipad¢ vyskytu zdvazné nebo opakované kyberSikany,
které se nedaii zamezit jinym zptisobem, mize byt pouzivani mobilnich telefonli nebo jinych
elektronickych zafizeni v druziné omezeno nebo zak4zdno v rozsahu nezbytném k zajiSténi
ochrany a bezpecnosti zakl ¢i zaméstnancii. Pfi poruSeni tohoto vnitiniho fadu a nerespektovani
pokynu pedagogického pracovnika mize pedagogicky pracovnik vyzvat zaka k odevzdani
zafizeni do docasné uschovy po dobu nezbytné nutnou, nejdéle do konce pobytu zaka v druzing;
zafizeni musi byt bezpe¢né€ ulozeno a nasledné€ vraceno zékovi.

h) Zdrzet se hrubého slovniho a fyzického utoku vici zaméstnanclim druziny.

6 Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

6.1 Prava pedagogickych pracovnikt

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakti nebo zakonnych zastupct zakt
a dalsich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

¢) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

6.2 Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava zéka,

¢) chranit bezpeci a zdravi zdka a pfedchazet vS§em formam rizikového chovani v druzinég,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima prostiedi druziny
a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu
zaka a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz ptisel do styku,

f) poskytovat zdku nebo rodici zaka informace spojené se vzdélavanim.

| 5 Vnitini fad skolni druziny strana 3 z poctu 8




| Z4kladni §kola LOPES Cimice, Praha 8, Lib&icka 399, p¥ispévkova organizace

7 Prihlaseni Zaka do druZiny a odhlaSeni Zaka z druziny

7.1 Podminkou pfijeti uchazece k pravidelné ¢innosti druziny je pisemna piihlaSka. Soucasti
pfihlasky je pisemné sdéleni zdkonného zéastupce o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu
ucastnika z druziny.

7.2 Podrobnosti o ptihlaSeni zaka do druziny a odhlaSeni zdka z druziny upravuje smeérnice
& 6 UPLATA ZA SKOLNI DRUZINU A KROUZEK VE SKOLE.

8 Rezim ¢innosti druziny

8.1 Druzina uskuteCiiuje zdjmové vzdélavani zejména formou odpocinkovych, rekreacnich,
zdjmovych a vzdélavacich ¢innosti, véetné moznosti pfipravy na vyucovani.

8.2 Provoz druziny probihd ve vSednich dnech od 6:30 hodin do 8:00 hodin a od 11:45 hodin
do 17:00 hodin. V dobé od 7:40 do 8:00 hodin vykonavaji pedagogiCti pracovnici druziny
pfimou vychovnou ¢innost s Gi€astniky ranni druziny zamétenou na jejich pfechod do vyucovani,
zejména na nacvik a upevilovani sebeobsluznych dovednosti v Satnach, pfipravu na zahajeni
vyu¢ovani a individualni podporu podle jejich specidlnich vzdélavacich potieb. Utedni hodiny
organizace jsou vyznaceny u vstupu do budovy na tfedni desce.

8.3 Pii1 nevyzvednuti zaka do stanovené doby pedagogicky pracovnik nejdiive podle moznosti
telefonicky kontaktuje rodice a piipadné dalsi osoby opravnéné k prevzeti zdka uvedené
v piihlaSce nebo zapisnim listku. Je-li tento postup bezvysledny, informuje vedeni organizace
a postupuje podle jeho pokynu; podle okolnosti mize byt pozadana o sou¢innost Policie Ceské
republiky. Do pteddni zdka opravnéné osobé nebo jinému opravnénému organu zajistuje druzina
nad zadkem dohled.

8.4 Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcena — v Satnéch
a thned odchdazeji do tfidy druziny. V pribéhu pobytu v druziné je zakiim vstup do Saten povolen
pouze se svolenim pedagogického pracovnika druziny.

8.5 Bezpecnost a ochranu zdravi zdkt v druziné zajiStuji zaméstnanci organizace v rozsahu
stanoveném rozvrhem ¢innosti, rozvrhem dohledl a pokyny vedeni organizace. Reditel mize
k zajisténi dohledu urc€it i zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, je-li zletily,
svépravny a byl-li fadné¢ poucen o povinnostech pti zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi
zaku.

8.6 Skolni druzina je soucasti pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost zakladni koly zfizené
podle § 16 odst. 9 skolského zakona. Oddéleni druziny jsou tvoiena pouze tcastniky uvedenymi
v § 16 odst. 9 Skolského zdkona a maji nejméné 6 a nejvice 14 zaka s ptihlédnutim k véku
a specidlnim vzdélavacim potrebam zaku.

8.7 Nejvyssi pocet ucastnikli pfipadajicich pii bézné Cinnosti druziny na 1 pedagogického
pracovnika je 14. S ohledem na druh vykonavané cinnosti, specidlni vzd¢lavaci potieby
ucastnikli a pozadavky na jejich bezpecnost se pro konkrétni ¢innost stanovi pocet nizsi, pokud
to okolnosti vyzaduji; tim nejsou dotéeny niz$i limity stanovené zvlastnim pravnim piedpisem
pro nékteré ¢innosti.

8.8 Druzina pii poskytovani vzdelavani zakim pfiihlizi k jejich zakladnim fyziologickym
potiebam a vytvaii podminky pro zdravy vyvoj zaku a pro prevenci rizikového chovani.

8.9 Druzina zajiSt'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakl pti poskytovani vzdélavani a poskytuje
zaktim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

8.10 Druzina vede evidenci urazi zakti v Knize urazii Skoly.

8.11 Pohyb zakti mimo tfidu druziny povoluje pedagogicky pracovnik konajici nad nimi dohled.
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9 Rezim pri akcich mimo druZzinu

9.1 Bezpecnost a ochranu zdravi ucastnika pfi vzdélavani a akcich konanych mimo misto, kde se
uskuteciiuje zajmové vzdélavani, zajiStuje organizace svymi zaméstnanci, vzdy vSak nejméné
jednim pedagogickym pracovnikem. Spole¢né s pedagogickym pracovnikem miize bezpecnost
zajiStovat i dal§i zaméstnanec organizace, je-li zletily a svépravny.

9.2 Pii béznych akcich konanych mimo druzinu nesmi na jednoho pedagogického pracovnika
piipadnout vice nez 14 ucastnikd. S ohledem na druh ¢innosti, specialni vzdelavaci potieby
ucastnikll a jejich bezpecnost se pocet snizuje, vyzaduji-li to okolnosti; tim nejsou dotéeny nizsi
limity stanovené zvlastnim pravnim piedpisem. Kazdou planovanou akci mimo budovu projedna
organizujici pedagog predem s vedenim organizace zejména s ohledem na zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi zaki a bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

9.3 Pfi akcich konanych mimo druzinu, kdy mistem pro shromazdéni zakt neni druzina,
zajistuje organizujici pedagog bezpe€nost a ochranu zdravi zakl na predem uréeném misté 15
minut pied dobou shroméazdéni. Po skonceni akce konci zajiStovani bezpecCnosti a ochrany
zdravi zaki na pfedem urceném misté a v predem uréeném cCase. Misto a Cas shromazdéni zaka
a skonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny predem rodicim zaka
prostiednictvim systému Skola Online, pfipadné jinym prokazatelnym zptisobem.

9.4 Pii prechazeni zakli na mista akci mimo budovu se zaci fidi pravidly silni¢niho provozu
a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymi akcemi doprovazejici pedagog zaky prokazatelné
pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy tiid, lyzarské kurzy, Skoly v piirodé apod. plati
zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou Zzaci pfedem seznameni. Pii pobytu
v ubytovacich zafizenich se ucastnici akce fidi vnitinim fadem tohoto zatizeni.

9.5 Pti zapojeni druziny do soutézi po dobu dopravy na soutéze a ze soutézi zajistuje bezpecnost
a ochranu zdravi zaki druzina, pokud se nedohodne s rodici jinak. V prubéhu soutéze zajistuje
bezpecnost a ochranu zdravi zakt doprovazejici pedagog.

10 Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Ziku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

10.1 VSichni zaci se chovaji pfi pobytu v druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob.

10.2 Zakam neni dovoleno se v dobé mimo poskytovani vzdélavani zdrzovat v prostorach
druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptisobilou osobou.

10.3 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k nizZ dojde béhem pobytu zdk v druziné¢ nebo mimo
budovu pfi akci pofddané druzinou, zéaci hlasi ihned pedagogickému pracovnikovi druziny.

10.4 Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebidi, vypinadi a elektrickym vedenim.
10.5 Pfi Cinnostech v télocvicng, dilnach, ucebné informatiky, cviéné kuchyni nebo pozemcich
dodrzuji zaci specifické bezpecnostni predpisy pro tyto prostory, dané¢ fadem odborné ucebny.
Pedagogicky pracovnik provede prokazatelné pouceni zakii, o pouceni zakd provede zaznam
do pfislusné dokumentace druziny. Pouceni o BOZ a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci
mimo druZinu.

10.6 Budova je volné pfistupnd zvenéi pouze v dobé¢, kdy je dohlizejicimi zaméstnanci
organizace zajiSténa kontrola pfichazejicich osob. Kazdy z pracovnikl druziny, ktery otevira
budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové. Béhem provozu druziny jsou zevnitf volné oteviratelné dvete
hlavniho vchodu i vSech unikovych vychoda.

10.7 Satny s odlozenymi svriky Zakii jsou uzaméeny, kli¢e od $aten maji piislusni pracovnici.
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10.8 VSichni zaméstnanci druziny jsou povinni piihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebam
zakli a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchdzeni vzniku socidlné
patologickych jevii, poskytovat zaklim nezbytné informace k zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany
zdravi.

10.9 VSichni zaméstnanci druziny jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy zaka,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazt podle pokynt vedeni organizace.

10.10 Pedagogicti pracovnici druziny si osobn¢ ptebiraji zdky piihlaSené do druziny
od vyucujicich po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani. Pedagogicti
pracovnici druziny si zaky mezi sebou piedavaji a piebiraji osobné ve stanovené dobg.

10.11 Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
jiné zévady technického ridzu nebo nedostatecné zajisténi budovy, informuji o téchto
skutecnostech nadfizené¢ho a v radmci svych schopnosti a moznosti zabrani vzniku skody. Sleduji
zdravotni stav zakli a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbytecnych pritahi
vedeni organizace a rodiCe zaka. Nemocny zak mitize byt odeslan k lékafskému vySetieni
¢1 osetfeni jen v doprovodu opravnéné dosp€lé osoby. Pfi trazu poskytnou zakovi nebo jiné
osob¢ prvni pomoc a podle povahy a zdvaznosti urazu zajisti potiebné odborné nebo lékarské
osetfeni. Uraz bez zbyteéného odkladu hlasi vedeni organizace a zajisti jeho evidenci podle
tohoto vnitiniho fadu a platnych pravnich ptedpisi.

10.12 PedagogiCti a provozni pracovnici druZziny nesmi zdky bez dohledu dospélé osoby
uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu ani je samotné posilat k 1ékafi apod. Druzina odpovida
za zaky do doby jejich prevzeti osobou uvedenou v ptihlasce nebo zapisnim listku, nebo do doby
samostatného odchodu zdka v Case a zplisobem pisemn¢ ur¢enym rodi¢em.

10.13 Pii zjisténych projevech rizikového chovani u zakt druzina postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporuc¢enimi Ministerstva skolstvi, mladeze a télovychovy vydanymi k primarni
prevenci rizikového chovani u déti, zakt a student ve Skolach a Skolskych zafizenich.
Ve vnitinich 1 vné&jSich prostordch organizace a na akcich potfddanych druZinou je zakazano
kouftit, uzivat alkohol, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, uzivat, Sifit a propagovat omamné
a psychotropni latky.

10.14 Evidence trazt

a) Zapis urazu do knihy urazl zajistuje zaméstnanec, ktery v dobé vzniku trazu vykonaval
nad zaky dohled; byl-li uraz ohlaSen dodatecné, zajisti zapis bez zbyte¢ného odkladu
zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu podle dostupnych informaci doslo, pfipadné jiny
zaméstnanec uréeny vedenim organizace.

b) V knize urazii se eviduji vSechny urazy zaki, ke kterym doslo pii vzdélavani a s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani Skolskych sluzeb, nejpozdéji do konce vyucovaciho
dne nasledujiciho po dni, kdy se organizace o trazu dozvi. Uplyne-li tato lhita pii vicedenni akci
konané mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani nebo poskytuji skolské sluzby, prodluzuje se
do konce vyucovaciho dne nasledujiciho po ukonceni této akce.

¢) Zaznam o Urazu organizace vyhotovi, jde-1i o Uraz, jehoz disledkem byla nepfitomnost zaka
ve vyucovani zasahujici alespoit do 2 po sobé¢ jdoucich vyucovacich dnii, o smrtelny uraz
nebo o uraz, u kterého je pravdépodobny vznik ndroku na nahradu za bolest nebo za ztizeni
spoleCenského uplatnéni. Zaznam se vyhotovuje na formuléfi stanoveném pravnim predpisem.
Jedno vyhotoveni zdznamu o urazu se piedd zletilému zékovi, v ptipad¢ nezletilého zaka jeho
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zdkonnému zastupci. Zaznam se bez zbytecného odkladu aktualizuje v ptipadech stanovenych
pravnim pifedpisem.

d) O trazu nezletilého Zaka podéa organizace bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni jeho zakonnému
zastupci. Dal8i ohlasovaci a zasilaci povinnosti plni organizace v souladu s vyhlaSkou
¢. 64/2005 Sb., o evidenci urazt déti, zakl a studentil, ve znéni pozdéjSich predpisi. Zaznam
o urazu a jeho aktualizace se Ceské $kolni inspekci predavaji elektronicky prostiednictvim
informaéniho systému Ceské $kolni inspekce.

e) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazi nebo zédznamu o turazu, mohou byt
zpracovavany pouze v rozsahu a za ucelem stanovenym pravnimi predpisy a podléhaji ochrané
osobnich udaju.

11 Podminky zachdzeni s majetkem druZiny ze strany Zaka

11.1 Skoda zptisobena zdkem na majetku druZiny, majetku zakii, zaméstnancii nebo jinych osob
se fesi individudlné podle okolnosti konkrétniho piipadu a ptislusSnych pravnich ptedpisi.
Organizace vznik Skody projedna se zakem a jeho zékonnym zastupcem. Nasvédcuji-li okolnosti
tomu, ze v souvislosti se vznikem Skody byl spachan trestny ¢in nebo ptestupek, postupuje
organizace podle pfisluSnych pravnich piedpist.

11.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené pedagogickému pracovnikovi. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci po celou dobu pobytu v druzing, napt. uzamykéanim Satnich skiin¢k apod.
11.3 ZAci nenosi do druziny cenné véci, které nesouviseji s ¢innosti druziny. Hodinky, $perky,
mobilni telefony a jiné cenné pfedméty maji zaci u sebe; odkladaji je pouze z bezpecnostnich
divodi a na vyslovny pokyn pedagogického pracovnika, ktery zajisti jejich bezpe¢nou tischovu.
11.4 Zaci druziny a zaméstnanci odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

12 Pravidla pro hodnoceni
12.1 Pedagogicti pracovnici v druzin€ zajiStuji, aby Zaci a jejich zédkonni zéastupci byli pribézné
a v€as informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

13 Vychovna opatieni

13.1 Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kazeniskéa opatfeni. Kézenskym
opatfenim je podminéné vylouceni zaka z druziny, vylouceni zdka z druziny, a dalsi kazenska
opatteni, ktera nemaji pravni disledky pro zaka. Pochvaly nebo jin4d ocenéni a dalsi kazenska
opatfeni muze udé¢lit i ulozit feditel.

13.2 Reditel miZe v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych $kolskym
zakonem nebo timto vnitinim fddem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vylouceni
zdka z druziny. V piipad¢ zvlaste¢ zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zékonem feditel zdka z druziny vylou¢i. V rozhodnuti o podminéném vylouceni
stanovi feditel zkuSebni lhitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak v priab&hu
zkuSebni lhuty dal$iho zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem nebo
timto vnitinim fadem, mize feditel rozhodnout o jeho vylouceni.

13.3 Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zdka vici zaméstnancim Skoly
nebo Skolského zafizeni nebo vii€i ostatnim zaklim se povazuji za zvlast€¢ zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem.
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13.4 Reditel zahaji fizeni o podminéném vylou¢eni nebo o vyloudeni zaka z druZiny do dvou
mesictt ode dne, kdy se o poruseni povinnosti podle bodu 13.2 dozvédél, nejpozdéji vsak
do jednoho roku ode dne, kdy se zdk poruseni povinnosti dopustil. Tyto lhity se nevztahuji
na piipad, kdy u tohoto poruseni povinnosti soud pravomocn¢ uznal pachatele vinnym
z provinéni nebo c¢inu jinak trestného podle zdkona o soudnictvi ve vécech mladeze
nebo z trestného ¢inu. O svém rozhodnuti informuje feditel pedagogickou radu. Zak prestava byt
zdkem druziny dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni,
nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdéjsi.

13.5 Dopusti-li se zdk jednani podle bodu 13.3, oznami feditel tuto skutecnost organu
socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a stitnimu zastupitelstvi do nasledujiciho
pracovniho dne poté, co se o tom dozvedél.

14 Zavérecéna ustanoveni
14.1 Zrusuje se piedchozi znéni smérnice.
14.2 Ulozeni smérnice v archivu organizace se idi smérnici &. 29 SPISOVY RAD.

Praha 1. 9. 2026

Mgr. Stanislav Horacek, feditel
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